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[bookmark: _Toc62651370]第一章 系统介绍

[bookmark: _Toc400538678][bookmark: _Toc420497081][bookmark: _Toc468806667][bookmark: _Toc62651371]1. 系统简介
2020年，农业农村部规划设计研究院农产品加工工程研究所在农业农村部乡村产业发展司的指导下对“全国乡村产业监测调查系统”进行全面升级。目前，系统包括农业产业化、农村创业创新和全国一村一品示范村镇监测三个子系统。
农村创业创新监测系统分为数据录入、数据审核、统计分析、系统管理等几个主要功能模块。数据采集来源是覆盖全国的行政区县、区域所属的创业创新园区、孵化实训基地及农村双创主体等。
[bookmark: _Toc420497082][bookmark: _Toc400538679][bookmark: _Toc62651372][bookmark: _Toc468806668]2. 用户权限
用户类型分为部级用户、省级用户、市级用户、区县用户、创业创新园区、孵化实训基地和农村双创主体等，基本权限如下：
部级用户：数据审核、数据驳回、数据查询、统计分析、系统管理、用户管理；
省级用户：数据审核、数据驳回、数据查询、统计分析、系统管理、用户管理；
市级用户：数据审核、数据驳回、数据查询、统计分析、系统管理、用户管理；
区县用户：数据填报、数据驳回、数据查询、统计分析、系统管理、用户管理；
创业创新园区、基地用户：数据填报。
[bookmark: _Toc62651373][bookmark: _Toc420497083][bookmark: _Toc468806669]3. 工作流程
县表在区县用户填写上报后，市级、省级、部级用户进行数据审核及汇总。
创业创新园区、孵化实训基地及农村双创主体数据采集上报后，区县、市级、省级、部级用户进行数据审核及汇总。
[bookmark: _Toc468806670][bookmark: _Toc62651374][bookmark: _Toc420497084][bookmark: _Toc400538680]4. 系统说明
[bookmark: _Toc62651375][bookmark: _Toc468806671]4.1运行环境说明
（1）操作系统：该系统需要在Windows操作环境下运行。
（2）推荐使用浏览器：IE8及其以上版本浏览器、Google Chrome（最新版本）、火狐浏览器（最新版本），360浏览器的“极速内核”模式。
（3）不支持的浏览器：IE6.0浏览器，及以IE6.0内核为基础的浏览器“兼容模式”。
[bookmark: _Toc62651376][bookmark: _Toc468806672]4.2功能说明
各级行政用户均可在系统中进行报表查询、审核、统计分析和系统管理等操作。本手册操作说明区县用户操作为主，市级用户、省级用户、部级用户在各功能模块进行操作流程基本相同。
[bookmark: _Toc468806673]

[bookmark: _Toc62651377]第二章 系统登陆
[bookmark: _Toc468806674][bookmark: _Toc62651378]1. 网址与登录方式
[bookmark: _Toc468806675][bookmark: _Toc62651379]1.1登陆网址
http://jc.ncpjg.org.cn
[bookmark: _Toc62651380][bookmark: _Toc468806676]1.2登陆方式
在浏览器地址栏输入网页地址，打开登录页面，各级行政用户正确输入用户名、密码和验证码，点击【登陆】即可成功登录。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2020.03.12 06.13 - 009.bmp]
登陆界面
[bookmark: _Toc62651381][bookmark: _Toc468806677]2. 功能操作界面
如下图所示，区县、市级、省级、部级用户登录系统，界面左侧显示功能列表，右侧是功能操作界面。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611709218(1).png]
[bookmark: _Toc468806679]

[bookmark: _Toc400538684][bookmark: _Toc420497089][bookmark: _Toc468806680][bookmark: _Toc62651382]第三章县级用户填报说明
[bookmark: _Toc62651383][bookmark: _Toc468806682]1.填写对象
在全国范围内，有创业创新活动的县（市、区）。
[bookmark: _Toc62651384][bookmark: _Toc468806683]2.填写内容
县（市、区）农村创业创新情况表，内容包括全县（市、区）基本情况、农村创业创新发展情况、农村创业创新政策措施情况、全县农村创业创新园区基本信息。
[bookmark: _Toc62651385][bookmark: _Toc468806685]3.填报操作
[bookmark: _Toc62651386][bookmark: _Toc468806686]3.1区县用户完善账户信息
如图所示，用户第一次登录系统，系统弹出如下界面。点击【完善信息】按钮，填写当前登录账户的联系方式。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2020.07.07 21.05 - 022.bmp]

如图所示，在登录界面，“办公电话”、“工作手机”信息，必须补充完善。勾选界面下方的【修改密码】按钮，可以在当前的界面同时修改当前账号的登录密码。联系方式补充完成后，点击【保存】按钮，保存修改的信息。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2020.07.07 21.06 - 023.bmp]
[bookmark: _Toc62651387]3.2填写县（市、区）农村创业创新情况表
如图所示，在界面左侧，选择“县数据填报”菜单按钮，可以在界面右侧看到需要填写的“2020年表6样本县（市、区）情况表”。勾选后，点击【填报】按钮，可以打开数据填写报表格式。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611709455(1).png]
如图所示，在报表格式填写的界面下方，是暂存，数据保存并检查等功能按钮，在数据填写时，请注意每个数据指标的“单位”。
[image: Magical Snap - 2021]

如下图所示，部分数据是下拉选择项目，需要点击选择对应的数据指标。
[image: Magical Snap - 2021]
报表中所有的数据均为必填项，必须填写完整。
在填写报表时，全县创业创新园区数量指标（编号29）和全县孵化实训基地数量指标（编号30）输入相应的数字后，将在报表格式的最下方，产生需要补充输入创业创新园区详细信息及孵化实训基地详细信息的报表格式，对应的数据项为必填项。
[image: D:\down\IEtemp\Internet 临时文件\Content.Word\Magical Snap - 2021.01.26 06.27 - 003.bmp]
[image: Magical Snap - 2021]

[image: Magical Snap - 2021]

在填写报表时，当年出台的农村创业创新主要政策措施（编号44）指标为多项选择，如果勾选的选项包括了“其他”的项目，将必须在44-2指标中，用文字补充“其他”措施的详细描述。
[image: Magical Snap - 2021]

【暂存】操作
在填写报表时，选【暂存】按钮，可以临时保存填写的数据，系统提示“你确定要临时保存？”，选择【确定】，临时保存报表数据。
[image: Magical Snap - 2021]
【注】临时保存的数据，无法上报，必须进行【保存并检查】后，数据才能上报。
【保存并检查】操作
报表填写完成后，选择【保存并检查】按钮，系统将自动对报表数据保持并进行检查（逻辑关系和数据完整性），自动检查完成后，会在填报界面的下半部，显示数据检查结果。需要参照报表格式最下方数据检查的结果，修改报表数据后，直至数据保存成功，后续才能正常上报：
[image: Magical Snap - 2021]
[image: Magical Snap - 2021]
如下图所示，在报表中，录入相关数据，点击格式下方的【保存并检查】按钮，系统自动校验数据是否符合报表格式，可能会提示“数据不符合要求”。
[image: Magical Snap - 2021]
系统提示“数据不符合要求”的情况有以下几种：
情况一：填写不完整
如下图所示，报表格式中，必填的数据项没有填写，进行【保存并检查】时，系统用绿色背景标识数据输入框。
[image: Magical Snap - 2021]
【注】出现绿色标识的数据项，必须在相应数据项中，填写数据后，才能再进行【保存并检查】；
情况二：不符合数据逻辑关系
如下图所示，数据不符合报表格式约束，进行【保存并检查】时，系统将用红色背景，标识错误的数据。
 [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611644933(1).png]
【注】出现红色标识的数据项，必须在相关数据项中，修改数据后，才能再进行【保存并检查】。例如图示中， “地区生产总值”数据不符合第一产业增加值+第二产业增加值+第三产业增加值合计值的平衡逻辑关系；
情况三：超过上限设置
如下图所示，数据超出系统对数据的上限设置，进行【保存并检查】时，系统将用红色背景，标识错误的数据。
[image: Magical Snap - 2021]
【注】出现红色标识的数据项，必须在相关数据项中，修改数据后，才能再进行【保存并检查】，图示中，创业创新培训次数，超过了系统设置的正常数据上限“1000”；
【清除数据】操作
点击【清除数据】按钮后，当前界面保存的数据，将在后台全部删除，所有数据清除后，必须完全重新录入。
[image: Magical Snap - 2021]


【导出】操作
点击【导出】按钮可以成功下载当前报表数据到excel中。
[image: Magical Snap - 2021]
[bookmark: _Toc62651388]3.3数据审核上报
填写县（市、区）农村创业创新情况表后，点击界面下方的【审核上报】按钮，数据将被上报至市级。如果录入的数据，在报表数据格式范围内，但是数据超过一定数值，系统将进行提示，需再次核实确认。在图示的核实界面，如数据确定无误，选择【确定上报数据】按钮，数据将正常上报至市级；如数据有误，选择【取消上报数据】按钮，可以再返回到数据修改编辑界面，修改保存数据，再上报。
[image: Magical Snap - 2021]
[image: Magical Snap - 2021]
[image: Magical Snap - 2021]

[bookmark: _Toc62651389][bookmark: _Toc468806692]3.4修改并上报驳回数据
如果数据上报之后市级或省级审核未通过，报表会被驳回给区县，状态显示为“已驳回”，并显示驳回原因，显示界面如下，选择报表名称，点击【填报】按钮，可以重新修改数据后，再次上报数据.
[image: Magical Snap - 2021]

[bookmark: _Toc62651390]4.注意事项
（1）所有数据均为必填项，只有填写完整并无逻辑关系错误才能通过检查并顺利上报。
（2）报表完成填报，并点击“保存并检查”没问题之后，数据才能够上报。
（3）报表数据含有较大绝对值的数据，需要在上报过程中，重新确认数据的正确性（数据过大可能是看错单位引起）。
（4）区县上报本县报表后，将在【创业创新园区】【孵化实训基地】的菜单中，对应年度看到县级报表格式中填写的园区和基地的详细信息，并导出。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611710946(1).png]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611711319(1).png]
[bookmark: _Toc468806708][bookmark: _Toc62651391]第四章 数据审核操作说明
[bookmark: _Toc62651392][bookmark: _Toc468806709]1.审核说明
[bookmark: _Hlk62592034]县级部门审核“农村创业创新园区情况表”（简称“园区表”）和“农村创业创新孵化实训基地情况表”（简称“基地表”）；市级和省级部门审核“县（市、区）农村创业创新情况表” （简称“县表”） ，“农村创业创新园区情况表”和“农村创业创新孵化实训基地情况表”。“农村创业创新园区情况表”和“农村创业创新孵化实训基地情况表”审核以县级用户操作为例说明，市级和省级园区表和基地表审核操作方式相同。
[bookmark: _Toc62651393]2.县级用户数据审核（园区表和基地表）
[bookmark: _Toc62651394]2.1方式一：逐一审核上报
如下图所示，县级用户审核上报 “农村创业创新园区情况表”“农村创业创新孵化实训基地情况表”报表数据的时候，可以在报表的详细界面点击【审核上报】按钮，完成数据到省级的审核上报，上报过程中，如果数据触发人工审核规则，需要在确认界面中，逐一确认数据。
 [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611648839(1).png]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611712631(1).png]

[bookmark: _Toc62651395]2.2方式二：批量审核上报
2.2.1自动审核
如下图所示，区县用户在“创业创新园区审核”或“孵化实训基地审核”模块中，勾选【序号】旁的方框，可以全选需要上报的数据。必须点击【自动审核】按钮，系统提示将进行自动审核，【确定】后，系统校验报表格式约束，符合自动上报条件的，数据状态变为“县级审核”；数据不符合自动上报条件的，将在“审核描述”中，提示数据不能自动审核上报的原因，此时数据状态不变。

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611714592(1).png]

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611714496(1).png]
注：进行批量审核时必须先进行【自动审核】，直接点击【审核通过】无效。
2.2.2人工审核
对于进行“自动审核”不能上报至市级的数据（即点击【自动审核】后状态为“县级未通过”的）如下图所示，区县用户需要单独勾选有“审核描述”的数据，点击【审核上报】按钮，在界面中确定要进行审核，如审核无误，在“审核信息”界面点击【确定】后，数据将变为“县级审核”的状态。

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611714808(1).png]
[image: 6dbc76416de74bef9fe8aa7ae836482]

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611714938(1).png]
[bookmark: _Toc62651396]2.3数据驳回
如下图所示，区县用户驳回 “农村创业创新园区情况表”“农村创业创新孵化实训基地情况表”的数据，由创业创新园区或孵化实训基地用户需对数据进行修改后，重新上报数据。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611715584(1).png]
[bookmark: _Toc62651397]3.市级（省级）数据审核（县表为例）
市级和省级审核园区表和基地表的审核操作参照县级用户进行，县表审核流程以市级用户进行批量审核方式为例进行说明。
[bookmark: _Toc62651398]3.1自动审核
如下图所示，市级用户在数据审核界面，选择【县数据审核】，点击【自动审核】，系统将符合报表格式约束，符合自动上报条件的，数据状态变为“市级审核”。数据不符合自动上报条件的，将在“审核描述”中，提示数据不能自动审核上报的原因，此时数据状态不变。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611715838(1).png]
注：进行批量审核时必须先进行【自动审核】，直接点击【审核通过】无效。
[bookmark: _Toc62651399]3.2人工审核
如下图所示，对于进行“自动审核”不能上报至省级的数据（即点击【自动审核】后状态为“市级未通过”的），如下图所示，市级用户需要单独勾选有“审核描述”的数据，点击【审核上报】按钮，在界面中确定要进行审核，如审核无误，在“审核信息”界面点击【确定】后，数据将变为“市级审核”的状态。
[image: 1611753619(1)]
[image: 6dbc76416de74bef9fe8aa7ae836482]
[image: 1611753701(1)]
[bookmark: _Toc62651400]3.3数据驳回
如下图所示，市级用户可以在数据查询界面，或者报表的浏览界面，驳回县级上报的数据。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611716312(1).png]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1611716522(1).png]



[bookmark: _Toc62651401]第五章 上报统计操作说明
如下图所示，在【上报统计-双创数据上报进度】的查询界面，可以查询相关数据报表的数据填报进度。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2020.07.13 03.18 - 089.bmp]


[bookmark: _Toc62651402]第六章 系统管理操作说明
[bookmark: _Toc468806732][bookmark: _Toc62651403]1.用户管理
如下图所示，在【系统管理】中选择【用户管理】，通过界面上方的条件选项，查询不同类型的用户登录信息。同时，在用户管理界面，【编辑】现有用户相关信息，为忘记密码的用户【密码重置】（默认密码重置为“jg2016@qy#”），【新增】账户，【停用】相关账户的登录系统权限等。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2020.07.13 03.19 - 090.bmp]
[bookmark: _Toc62651404]1.1新增园区（基地）用户
各级行政用户均具有开通园区（基地）账号的用户管理功能，现分别以县级为例，进行详细操作说明：
方式一：批量增加
该方法针对需要同时增加大量园区（基地）账户，具体操作如下：
在【系统管理】-【用户管理】界面，点击【导入园区基地账号】按钮，批量增加园区（基地）账户。
[image: 1611754763(1)]
如下图所示，在“导入”界面，首先选择【下载模板】按钮，在模板中，填写新增的园区（基地）信息。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2016.11.25 12.56 - 004.bmp]
如下图所示，在Excel模板中，输入“园区（基地）名称”等相关信息，保存Excel文件。
[image: 1611754471(1)]

【注】Excel模板中的第一行指标列名称，不可随意修改数据模板，否则系统无法正确识别导入的数据信息。
在“导入”界面，点击【选择文件】按钮，在本地电脑中，选择保存园区（基地）信息的Excel文件。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2016.11.25 12.56 - 004.bmp]
选择完文件之后，在“导入”界面，选择【上传】按钮，如果界面中可以显示Excel中的园区（基地）信息，再点击【保存】按钮，系统提示“导入数据成功，请检查后上报”即可。
[image: 1611755064(1)]
[image: ]
如下图所示，导入的企业信息，系统自动生成登录名和默认的登录密码（新生成的园区（基地）用户，登录密码默认为“jg2016@qy#”），新生成的登录名、密码可在用户列表中查询。
方式二：单个增加
如需要增加的园区（基地）用户较少，可以通过在系统上直接新增账号，具体操作如下：
在【系统管理】-【用户管理】界面，点击【新增】按钮。
注：市级和省级用户在新增用户时，必须先在“区域”中选择用户所在的县（市、区）。
[image: 1611754837(1)]
出现如下图所示新增园区（基地）基本信息界面，在“园区名称”输入完整园区名称，用户类型选择“园区（基地）用户”，补充完成办公电话、工作手机等必填项后，点击【保存】按钮，系统将自动为园区（基地）分配登录名，系统提示“保存成功”即可。
[image: ]




[image: ]

[image: ]
新添加的园区（基地）用户，可以在【系统管理】的【用户管理】用户列表中快速查找到添加的登录名，新添加的园区（基地）登录密码，是系统默认密码（默认密码为“jg2016@qy#”）。
 [image: ]

[bookmark: _Toc62651405]1.2密码重置
各级行政用户可为本账户用户列表中的用户进行密码重置。
如图所示，在用户列表中勾选需要进行【密码重置】用户，点击【密码重置】，系统弹出“确定要密码重置？”对话框，点击“确定”，提示“密码重置提交成功”即可。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc62651406]2.密码维护
如下图所示，在【系统管理】中选择【密码维护】，界面显示如下。在界面勾选“修改密码”，完成修改后，点击【保存】，本账户的密码即可修改成功。
[image: E:\360Rec\Magical Snap - 2020.07.13 03.21 - 091.bmp]
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